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Procedury realizacji projektu grantowego

»Inkubator Innowacji Spotecznych Generator Dostepnosci”

WSTEP

Niniejszy zbidr procedur powstat w celu usystematyzowania zasad dziatania i wsparcia udzielanego
przez Inkubator Innowacji Spotecznych Generator Dostepnosci . Kluczowym zadaniem Inkubatora jest
wsparcie procesu inkubacji nowych pomystéw, ktére pozwolg na szybsze, skuteczniejsze i bardziej
wydajne rozwigzywanie probleméw spotecznych w obszarze dostepnosci Polsce. Niemniej istotnym
zadaniem Inkubatora jest tworzenie i wspieranie ekosystemu sprzyjajgcego powstawaniu
i testowaniu innowacji spotecznych w tym obszarze. Ekosystem jest tu rozumiany jako sie¢ oséb
i organizacji, ktdrych taczy wspdlny cel i otwartos¢ na niestandardowe pomysty. Dlatego do tworzenia
innowacji zapraszane bedg zaréwno organizacje pozarzadowe, przedsiebiorstwa, instytucje
publiczne, jak i osoby fizyczne oraz grupy nieformalne, ktére chcg aktywnie poszukiwaé nowych
rozwigzan w obszarze dostepnosci do ustug dla oséb z niepetnosprawnosciami i oséb starszych

0 ograniczonej percepcji czy mobilnosci.

Misjg Inkubatora jest zagwarantowanie innowatorom spotecznym jak najlepszych warunkéw do
tworzenia i testowania innowacji. Kazda osoba prawna i fizyczna, ktérg cechuje motywacja do
poszukiwania rozwigzan zwigzanych z brakiem wystarczajgcej dostepnosci przestrzeni publicznej dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz osdb starszych moze uzyska¢ kompleksowe wsparcie inkubatora
W rozwoju swojego innowacyjnego pomystu. Inkubator stworzy przestrzen do eksperymentowania
przy wsparciu ekspertéw, doradcéw specjalistycznych i mentordw innowacji, nikt nie bedzie wymagat
gotowych recept. Celem procesu inkubacji innowacyjnych rozwigzan bedzie wsparcie innowatoréw
w wypracowaniu pomystéw, ktére beda nowatorskie, bedg miaty realny wptyw na poprawe
dostepnosci do konkretnych ustug i produktow dla osdb z niepetnosprawnosciami i oséb starszych,
ktore cechowaé bedzie wieksza trafnos¢ i efektywnos¢ niz w przypadku dotad stosowanych
rozwigzan oraz ktére beda mogly byé powielane w przysztosci przez kolejnych uzytkownikow.
Innowatorzy mogg liczy¢ na specjalistyczne wsparcie przez caty okres trwania projektu. Dla kazdego
innowatora przygotowana zostanie indywidualna sSciezka wsparcia, pozwalajaca na zaprojektowanie
dziatan projektowych skutecznie wspierajgcych zaréwno innowatora, jak i sSrodowisko/spotecznosé, w
ktérej wdrazana bedzie innowacja, zgodnie z zasadg empowermentu. Innowatorzy beda mogli
korzysta¢ z kompleksowego, zindywidualizowanego wsparcia Inkubatora w tworzeniu oraz

dopracowywaniu pomystdw na innowacje spoteczne. Wazinym aspektem wsparcia bedzie praca
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animacyjna i sieciowanie w $rodowisku innowatordw, odbiorcéw oraz uzytkownikdw, obejmujace
przygotowanie spotecznosci do testowania innowacji, prace w oparciu o metode AGILE, Zywe
Laboratorium, design thinking zgodnie z ich zasadami (empatia, diagnozowanie potrzeb, wspdlne
generowanie pomystéw, prototypowanie, zbieranie informacji zwrotnych, modyfikowanie
poczatkowych zatozen z uwzglednieniem opinii uzytkownikéw i odbiorcéw), pozytywnie wptywajgce
w przysztosci na trafnos¢ pomystdw innowatoréw w odniesieniu do potrzeb grup docelowych.
Inkubator bedzie aktywnie animowa¢ budowanie relacji miedzy innowatorem a grupy docelowa
(uzytkownikami i odbiorcami) innowacyjnych rozwigzan oraz wspiera¢ innowatora w poszukiwaniu

partnerdéw, sojusznikéw i ambasadoréw przedsiewziecia.

Inkubator bedzie s$wiadczyt wsparcie w zakresie tworzenia oraz dopracowywania pomystu na
innowacje spoteczng juz na etapie zgtoszenia checi aplikowania o grant. Zapewni wykwalifikowany
zespot mentordéw innowacji — statych opiekundéw danego innowatora, odpowiedzialnych za biezgce
diagnozowanie jego potrzeb, udzielanie adekwatnego wsparcia merytorycznego, rekomendowanie
konkretnego wsparcia doradczego/eksperckiego, wspotprace z grupa docelowg. Mentorzy bedg
towarzyszy¢ innowatorowi w rozwoju innowacyjnej koncepcji poczawszy od tworzenia zalgzkowego
pomystu na innowacje, poprzez przygotowanie Projektu Innowacji i jego obrony podczas pitchingu,
wdrozenie rekomendacji Komisji Oceny Innowacji przy tworzeniu Specyfikacji Innowacji, a w dalszej
kolejnosci wsparcie w przygotowaniu prototypu, testowaniu innowacji, wdrazaniu zalecen
z monitoringu i ewaluacji, skonczywszy na wsparciu merytorycznym przy przygotowywaniu
ostatecznych wersji produktéw koncowych. Inkubator, uwzgledniajgc posiadane doswiadczenia

z inkubacji innowacji przewiduje dwie Sciezki wparcia innowatorow:

1) gdy innowator/ka dobrze zna potrzebe i ma konkretny pomyst na rozwigzanie problemu
zwigzanego z dostepnoscia - Sciezka zwinne projektowanie — mentor innowacji (we wspotpracy
z innowatorem) przygotowuje plan wsparcia innowatora uwzgledniajgcy kluczowe wsparcie

ekspertow i doradcéw specjalistycznych,

2) gdy innowator/ka nie do kornca zna potrzebe i/lub nie ma konkretnego pomystu na jej
zabezpieczenie - we wspotpracy z mentorem innowacji dopracowuje swoéj pomyst z wykorzystaniem
dostepnych narzedzi i mozliwosci, w tym np. kreatywne sesje grupowe, konsultacje z grupg
docelowg, wymiana doswiadczenn z innymi innowatorami spotecznymi, spotkanie z ekspertem,
doradcg specjalistycznym. Przy wsparciu mentora innowator trafniej zdiagnozuje problem i rozpozna

potrzeby odbiorcéw oraz uzytkownikow, dopracuje innowacyjne rozwigzanie.
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Z kolei na kolejnym etapie wspétpracy gtéwnym i kluczowym sposobem na odcigzenie grantobiorcéw
z obcigzen administracyjnych jest wsparcie ze strony eksperta/ekspertki ds. inkubacji innowacji
spotecznych. Do kluczowych zadan eksperta ds. inkubacji innowacji spotecznych nalezy wspieranie
etapu testowania innowacji przez grantobiorcéw po podpisaniu umdéw o powierzenie grantu, w tym:
- biezgce wdrazanie zatozen procesu inkubacji przyjetych w Inkubatorze Innowacji Spotecznych

- biezgce diagnozowanie potrzeb S$rodowisk biorgcych udziat w testowaniu rozwigzania,
wypracowywanie i wdrazanie rozwigzan wspierajgcych testy

- opracowywanie i wdrazanie indywidualnych sSciezek wsparcia grantobiorcéw we wspotpracy z kadrg
Inkubatora

- wsparcie merytoryczne inkubowanych innowatoréw spotecznych w procesie testowania innowacji
spotecznych, szczegdlnie w obszarze jakosci produktéw, prawidtowego przebiegu testéw

- wsparcie innowatorow w prawidtowej interpretacji i realizacji zapisdw umowy o powierzenie grantu
i Specyfikacji Innowacji - tworzenie i przetwarzanie zbiorczych informacji o przebiegu testéw.
Analogiczne wsparcie przed przyznaniem grantu realizuje dla grantobiorcéw ekspert ds. wsparcia
innowatoréw. Ponadto w celu zmniejszenia obcigzen formalnych zdecydowano o braku koniecznosci
przysytania formularzy zgtoszeniowych w formie papierowej na pierwszym etapie konkursu
grantowego (ten wymog dotyczy¢ bedzie tylko innowatoréw, ktdrych zgtoszenie otrzyma ocene
pozytywng) oraz Projektow Innowacji w kolejnym etapie. Na wszystkich etapach Inkubator bedzie
tworzyt szablony/wzory dokumentéw, ktére bedg dostepne na stronie Inkubatora, tak aby
grantobiorcy mogli uzywac¢ wystandaryzowanych i sprawdzonych narzedzi (np. dzienniczek
testowania, wzory sprawozdan, oswiadczen, itp.). W przypadku probleméw grantobiorcow z obstuga

komputera — kadra inkubatora bedzie $wiadczyta adekwatng pomoc.

Reasumujac, ztozono$¢ mechanizmu przygotowywania i testowania innowacji wymaga duzej
elastycznosci w relacjach miedzy Inkubatorem, przyjmujagcym rdéwniez role grantodawcy
a grantobiorcg, jednoczesnie jednak istnieje koniecznos¢ okreslenia ram odpowiedzialnosci
innowatora (przysztego grantobiorcy) za jako$¢ procesu testowania innowacyjnego rozwigzania.
Odpowiedzig na te potrzebe jest niniejszy dokument, ktdry stanowi zbidr zasad majacych
zagwarantowacd jak najwiekszg efektywnos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na opracowanie
i testowanie innowacji. Okresla reguty formalne dotyczgce trybu aplikowania o granty, wyboru
innowatoréw, ktérym zostang powierzone granty, przeznaczenia grantéw, trybu ich wyptacania,
wymogoéw w zakresie zabezpieczenia grantdéw, zatozen dotyczgcych tresci umow o powierzenie
grantu, rozliczania grantéw, ich monitoringu i kontroli oraz trybu odzyskiwania grantow w przypadku

ich wykorzystania niezgodnie z celami projektu. Jednoczesnie przyjeto w projekcie zatozenie, ze
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gwarantem wysokiej jakosci dziatan i produktow, za ktére odpowiada innowator bedzie stata

wymiana informacji miedzy innowatorem a Inkubatorem, regularnos¢ udzielanego wsparcia,

intensywnos¢ wspoétpracy Inkubatora i innowatoréw nad rozwojem innowacyjnego pomystu, stata

opieka merytoryczna ze strony mentoréw innowacji i doradcéw, dobrze zaplanowany monitoring,

wczeshe reagowanie na pojawiajgce sie problemy i watpliwosci.

Zasady ogolne

1.

Fundusze
Europejskie

W ramach realizacji projektu grantowego ,Inkubator Innowacji Spotecznych Generator
Dostepnosci” Stowarzyszenie na Rzecz Spédidzielni Socjalnych wraz Wojewddztwem
Wielkopolskim — Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w Poznaniu przeprowadza
konkurs grantowy, ktérego celem jest wytonienie co najmniej 40 pomystéw na innowacje
spoteczne w obszarze dostepnosci oraz przyznanie wylonionym w ten sposdb
grantobiorcom grantéw na opracowanie i testowanie wybranych pomystéw, przy czym przez
opracowanie innowacji rozumie sie przygotowanie prototypu rozwigzania (jego wstepnej
wersji gotowej do testowania).

Granty przyznane w konkursie grantowym bedg przekazywane grantobiorcom przez
Stowarzyszenie Na Rzecz Spdtdzielni Socjalnych, zwane dalej grantodawca, zgodnie
z zasadami przedstawionymi w niniejszym dokumencie oraz ich uszczegdtowieniem
zawartym w umowie o powierzenie grantu, ktéra bedzie podpisywana z grantobiorcami
na etapie przyznawania grantu.

Catkowita pula $rodkéw finansowych przeznaczona na przyznanie w konkursie
grantowym minimum 40 grantéw, o ktérych mowa w ust. 1, wynosi 1 400 000 zt (stownie:
jeden milion czterysta tysiecy ztotych). Granty bedy przyznawane w ramach pieciu tur
naboru do Inkubatora.

Przewidywana, Srednia kwota jednego udzielonego grantu wynosi 35 000 zt (trzydziesci
pie¢ tysiecy ztotych). Przewidywana srednia kwota jednego udzielonego grantu, o ktérej
mowa wyzej, sugerowana jest wnioskodawcom jako optymalna z punktu widzenia
realizacji celéw projektu grantowego, a przekroczenie tej kwoty w planowanym budzecie
wdrozeniowym bedzie wymagato dodatkowego uzasadnienia pod wzgledem racjonalnosci
kosztow realizacji testowania innowacji spoteczne;.

Wszystkie etapy projektu opisane w niniejszych procedurach beda realizowane w oparciu

0 zasade zapewnienia petnej dostepnosci projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
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zgodnie z zasadg zapewnienia réwnosci szans kobiet i mezczyzn w sposdb okreslony
w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn

w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

I Kryteria wyboru grantobiorcow

1. Grantodawcag w konkursie grantowym jest Stowarzyszenie Na Rzecz Spoétdzielni Socjalnych,
z siedzibg przy ul. Gérecka 115/1, 61-475 Poznan, o numerze KRS 0000167905, NIP: 782-22-73-
377, REGON: 634500631.

2. Grantobiorcami sg podmioty pozarzgdowe i prywatne (w tym osoby fizyczne, osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg oraz grupy nieformalne sktadajgce sie z min. 2 oséb
fizycznych) albo publiczne, inne niz beneficjent projektu grantowego, majace pomyst na
innowacyjne narzedzie, metode lub rozwigzanie wspierajgce osiggniecie celéw projektu
grantowego.

3. Celem udzielania grantu jest opracowanie innowacyjnego pomystu oraz przeprowadzenie
procesu testowania innowacyjnego rozwigzania w temacie dostepnosci.

4. Grant jest wyptacany na podstawie podpisanej miedzy grantodawcg a grantobiorcg umowy
0 powierzenie grantu na opracowanie i przetestowanie innowacji spotecznej, zwanej dalej
umowg o powierzenie grantu.

5. Maksymalna wysokosé grantu wynosi 60 000 zt. Minimalna wysoko$é grantu wynosi 5 000 zt.
Rekomendowang $rednig kwotg grantu jest 35 000 zt. Grantobiorca, aplikujgc o srodki wyzsze niz
przewidywana $rednia kwota grantu, musi odpowiednio uzasadni¢ potrzebe przeznaczenia
wyzszej puli na dang innowacje.

6. Grantobiorca zobowigzuje sie w umowie o powierzenie grantu do realizacji zapiséw umowy
o0 powierzenie grantu i Specyfikacji Innowacji z najwyzszym stopniem starannosci, w sposdb
zapewniajgcy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z dbatoscia wymagang przez najlepsza
praktyke w danej dziedzinie.

7. Z mozliwosci ubiegania sie o grant wykluczone sg osoby i podmioty, ktére:

a) w przypadku oséb fizycznych — nie sg petnoletnie

b) w przypadku oséb prawnych — nie sg wpisane we witasciwym rejestrze
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c¢) w przypadku osdb prawnych — toczy sie wobec nich postepowanie upadtosciowe,
restrukturyzacyjne, naprawcze lub likwidacyjne
d) nie korzystajg w petni z praw publicznych i nie posiadajg petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych
e) w przypadku oséb prawnych - posiadajg zalegtosci w zaptacie podatkdw, zalegtosci w
optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Pafnstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz innych naleznosci wymaganych
odrebnymi przepisami
f) przeciwko ktérym toczg sie postepowania sgdowe, administracyjne lub egzekucyjne
dotyczace niesptaconych zobowigzan oraz ktdrzy posiadajg zalegtosci z tytutu naleznosci
cywilnoprawnych, w tym w sptacie pozyczek i kredytow
g) sa powigzani osobowo lub kapitatowo z Liderem lub Partnerem Projektu
h) sg skazani prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popetnione w celu uzyskania
korzysci majgtkowych, w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg lub w zwigzku
z pozyskiwaniem lub gospodarowaniem srodkami publicznymi
i) podlegajg wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie:
- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
2013 r. poz. 885 z pdin. zm.)
- art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769)
- art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 paZdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1417 z pdzn. zm.)
Grantodawca weryfikuje, czy potencjalny grantobiorca spetnia warunki udziatu w konkursie
grantowym na podstawie o$wiadczenia zawartego w zgtoszeniu grantobiorcy (karcie innowacji),

ktdre stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych procedur.

. Nabdr zgtoszen potencjalnych grantobiorcow w danej turze rozpoczyna sie kazdorazowo

w  momencie opublikowania ogtoszenia o naborze na stronie Projektu, tj.

www.innowacje.spoldzielnie.org. W ogtoszeniu wskazany jest termin zgloszenia, sposdb

i miejsce sktadania zgtoszen, a takie wytyczne formalne i merytoryczne, ktére musi spetniaé
zgtoszenie. Zgtoszenia na tym etapie bedg mogty byc¢ sktadane drogg elektroniczng, bez wymogu

sktadania zgtoszen papierowych.

9. Kazdemu naborowi pomystéw do Inkubatora bedzie towarzyszy¢:
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a) szeroko zakrojona akcja informacyjna oparta na osobistym kontakcie z potencjalnymi
innowatorami spotecznymi, kampania telefoniczna i newsletterowa skierowana do
potencjalnie zainteresowanych ofertg Inkubatora oséb i podmiotow,

b) udziat Inkubatora w wydarzeniach branzowych dotyczacych dostepnosci, systemu wsparcia
i ustug dla osdéb z niepetnosprawnosciami, oséb starszych i ich rodzin, jako okazja do
prezentowania oferty Inkubatora i bezposredniego kontaktu z potencjalnymi innowatorami,

c) prezentacja oferty Inkubatora podczas spotkan sieciujgcych/dziatar/szkoleri/konferencji
regionalnych i krajowych realizowanych w ramach biezacej dziatalnosci Lidera i Partnera,

d) kampania w mediach spotecznosciowych, internetowych oraz tradycyjnych,

e) prowadzenie strony internetowej poswieconej dziatalnosci Inkubatora, innowacjom
spotecznym w obszarze dostepnosci, dobrym praktykom, tworzeniu dostepnych produktéw
i ustug,

f) organizacja spotkan z Generatorem Dostepnosci na terenie Polski (3 spotkania regionalne na
kazdg z V tur naboru); spotkania bedg miaty na celu zainicjowanie dyskusji wokét probleméw
zwigzanych z dostepnoscia w poszczegdlnych Srodowiskach i spotecznosciach, stworzenie
banku potrzeb i pomystéw, ktdry bedzie podstawg dla tworzenia innowacyjnych rozwigzan
odpowiadajgcych na zdiagnozowane potrzeby oraz dla dostarczenia konkretnym
Srodowiskom/spotecznosciom wiedzy na temat metodologii tworzenia innowacji spotecznych
pozwalajgcej spojrze¢ od innej strony na znane im problemy spoteczne, co bedzie stanowito

istotne wsparcie dla innowatordow na dalszych etapach rekrutacji.

Zgtoszeniodawcy mogg skorzysta¢ ze wsparcia merytorycznego kadry Inkubatora na etapie
przygotowywania zgtoszenia, w tym przede wszystkim warsztatéw inspiracyjnych, wsparcia ze
strony ekspertéw, mentoréow i doradcéw specjalistycznych.

Do oceny merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Innowacji kwalifikujg sie tylko te
zgtoszenia, ktére zostang pozytywnie zweryfikowane przez personel projektu na etapie oceny
formalnej. Podczas oceny formalnej personel projektu sprawdza, czy zgtoszeniodawca nalezy do
katalogu podmiotéw kwalifikujgcych sie do wsparcia, czy nie jest wykluczony z mozliwosci
otrzymania wsparcia, czy ztozyt formularz zgtoszeniowy zgodnie z wytycznymi zawartymi
w ogtoszeniu o naborze. W razie uchybien formalnych zgtoszeniodawca bedzie mdgt je uzupetnié
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o uchybieniach. Ponadto
zgtoszeniodawca bedzie zobligowany do wskazania w zgtoszeniu min. 2 podmiotéw mogacych
udzielic mu referencji. Personel projektu moze zweryfikowaé wskazane w tym zakresie

informacje w celu potwierdzenia wiarygodnosci zgtoszeniodawcy.
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12. Podczas etapu oceny merytorycznej Komisja Oceny Innowacji ocenia formularz zgtoszeniowy
ztozony przez innowatora spotecznego (karte innowacji), przyznajgc punkty w skali od 0 do 10
w nastepujacych kategoriach::

a) Innowacyjnosé, oryginalnosé podejscia do problemu/rozwigzania (waga punktowa —0,2)

b) Znajomos¢ problemu, trafnos¢ wnioskéw w odniesieniu do potrzeb grupy docelowej
rozwigzania (waga punktowa —0,2)

c) Doswiadczenie, zasoby, potencjat innowatora rozwigzania (waga punktowa —0,2)

d) Motywacja do realizacji innowacji rozwigzania (waga punktowa —0,2)

e) Uzyteczno$¢ proponowanego pomystu, potencjat w zakresie realnego rozwigzania
opisanych problemoéw, zaktadanych rezultatéw (waga punktowa —0,2)

Opracowana w tym celu Karta Oceny Innowacji stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych procedur.

13. Poszczegdlnym kryteriom wskazanym powyzej odpowiadajg wskazane wyzej wagi punktowe.
Ostateczny wynik w kazdej kategorii to iloczyn wagi punktowej oraz liczby przyznanych punktéw
w danej kategorii. Maksymalna liczba punktéw, ktérg moze otrzymac innowator spoteczny
na etapie oceny merytorycznej to 10 punktéw, minimalna 0O punktéw. Ocena dokonywana jest
niezaleznie przez dwdch wybranych losowo cztonkéw Komisji na podstawie analizy tresci
zgtoszenia. Wynikiem koncowym jest $rednia arytmetyczna obu ocen. Do kolejnego etapu
przechodza tylko te zgtoszenia, ktére osiggnety min. 50% punktéw w kazdym kryterium
wskazanym w ust. 12.

14. Po zsumowaniu przyznanych punktéw, o ktérych mowa wyzej, Komisja Oceny Innowacji
sporzadza liste innowatorow spotecznych zakwalifikowanych do kolejnego etapu w danej turze
naboru, ktora zostanie niezwtocznie opublikowana na stronie Projektu
www.innowacje.spoldzielnie.org. Na tym etapie nie przewiduje sie mozliwosci odwofania sie od
decyzji Komisji Oceny Innowacji. Zgtoszeniodawcy, ktdrzy przeszli pozytywnie etap oceny
merytorycznej bedg poinformowani o obowigzku przestania zgtoszen w formie papierowe;j
w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania informacji o pozytywnej ocenie merytorycznej.
Nieprzestanie zgtoszenia w formie papierowej w terminie 7 dni kalendarzowych skutkuje
negatywng oceng zgtoszenia oraz brakiem mozliwosci brania udziatu w dalszym etapie konkursu
grantowego.

15. Jeden zgtoszeniodawca w jednej turze naboru moze ztozy¢ maksymalnie cztery formularze
zgtoszeniowe (karty innowacji). Zgtoszone pomysty muszg byé odrebne, nietozsame, muszg
wystepowaé miedzy nimi wyrazne rdznice. Zgtoszenia powielajgce juz zgtoszone przez

zgtoszeniodawce pomysty bedg odrzucane na etapie weryfikacji formalne;j.
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Po opublikowaniu listy rankingowej kadra Inkubatora rozpoczyna prace z wytonionymi
zgtoszeniodawcami nad opracowaniem Projektu Innowacji bedgcego przedmiotem oceny Komisji
Oceny Innowacji na kolejnym etapie. Wzdr Projektu Innowacji stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszych Procedur. Zgtoszeniodawcy otrzymujg wszelkie wsparcie niezbedne do kontynuacji
pracy nad rozwojem innowacyjnego pomystu.

Zgtoszeniodawca skfada Projekt Innowacji w formie elektronicznej w terminie i w sposéb

wskazany przez grantodawce za posrednictwem strony www.innowacje.spoldzielnie.org oraz

mailowo. Termin na ztozenie Projektu bedzie taki sam dla wszystkich zakwalifikowanych (min. 30
dni kalendarzowych od dnia opublikowania informacji). Projekt Innowacji zakwalifikowany do
kolejnego etapu musi spetnia¢ wskazane przez grantodawce wymogi formalne i merytoryczne.
Projekt Innowacji bedzie na tym etapie weryfikowany pod katem spetniania standardéw
dostepnosci okreslonych w zatgczniku nr 2 do Wytycznych w zakresie rownosci i dostepnosci.
Projekt musi w catosci spetniaé ww. standardy, by przejs¢ do dalszego etapu. Negatywna ocena w
zakresie spetniania standardéw dostepnosci powoduje odrzucenie danego Projektu Innowacji.
Zakwalifikowany przez kadre Inkubatora Projekt jest nastepnie analizowany merytorycznie przez
Komisje Oceny Innowacji. Projektodawcy bronig swoich pomystéw przed Komisjg Oceny
Innowacji podczas zaplanowanych w Projekcie pitchingéw.

Po obronie Projektu Innowacji Komisja Oceny Innowacji dokonuje oceny danego Projektu
Innowacji (co oznacza przyznanie punktéw od 0 do 10 w poszczegdlnych kategoriach), kierujac sie
nastepujgcymi kryteriami:

a) Innowacyjnos¢, oryginalnos$¢ podejscia do problemu/rozwigzania (waga punktowa —0,2)

b) Trafno$¢ wnioskdw w odniesieniu do potrzeb grupy docelowej rozwigzania (waga

punktowa —0,2)

c) Skalowalnosé, mozliwos$¢ multiplikowania rozwigzania, tatwosc¢ i uzytecznos$¢ zastosowania

(waga punktowa —0,2)

d) Efektywnos$¢ (waga punktowa —0,2)

e) Stopien realnego oddziatywania na sytuacje grupy docelowej (waga punktowa — 0,2)
Poszczegdlnym kryteriom wskazanym w ust. 18 odpowiadajg wskazane wyzej wagi punktowe.
Ostateczny wynik w kazdej kategorii to iloczyn wagi punktowej oraz liczby przyznanych punktéw
w danej kategorii. Maksymalna liczba punktéw, ktérg moze otrzymac innowator spoteczny to 10
punktow, minimalna 0 punktéw. Ocena dokonywana jest niezaleznie przez trzech wybranych
losowo cztonkéw Komisji na podstawie analizy tresci Projektu Innowacji oraz wnioskéw z Obrony

Projektu Innowacji (pitchingu). Przebieg pitchingu bedzie protokotowany. Wzér Karty Oceny
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Projektu Innowacji stanowi zatacznik nr 4 do niniejszych Procedur. Wynikiem koricowym jest
$rednia arytmetyczna wszystkich trzech ocen.

20. Cztonkowie KOI sg na tym etapie zobligowani do szczegdétowego przeanalizowania innowacyjnosci
zaproponowanego pomystu, przeprowadzajgc analize pordwnawczg rozwigzania z innymi
rozwigzaniami w skali catej Polski, w szczegdlnosci z innowacyjnymi koncepcjami
wypracowywanymi w ramach PO WER oraz PO KL. Cztonkowie KOI bedg pracowaé w oparciu
o dostepne bazy danych innowacyjnych rozwigzan w skali catej Polski oraz analize standardowych
form wsparcia w zakresie dostepnosci, realizowanych w ramach innych programoéw. Inkubator
bedzie weryfikowat, czy proponowana innowacja nie powiela standardowych form (produktu,
ustugi, modelu dziatania) gtéwnie poprzez prace cztonkéw KOI. Cztonkowie KOI dodatkowo
kazdorazowo weryfikowaé bedg czy proponowane rozwigzanie nie powiela wypracowanych juz
rozwigzan w ramach innych projektdw wspdtfinasowanych ze srodkéw EFS i innych Zrddet.

Weryfikacja ta obejmowac bedzie nastepujace bazy:

a) Dane o innowacjach spotecznych wypracowanych w pilotazowym konkursie POWER:

http://www.przestrzeninnowacji.pl/inkubatory-innowacji-spolecznych/

b) POKL: https://www.efs.2007-

2013.gov.pl/analizyraportypodsumowania/strony/opracowania.aspx

c) Baza Krajowej Instytucji Wspomagajace;j:
Rozwigzania w obszarze zatrudnienie i integracji spotecznej dostepne pod adresem:

http://www.kiw-

pokl.org.pl/index.php?option=com k2&view=itemlist&layout=category&task=category&id=174&l

temid=728&lang=pl

Rozwigzania w obszarze adaptacyjnosci dostepne pod adresem:

http://www.kiw-

pokl.org.pl/index.php?option=com k2&view=itemlist&layout=category&task=category&id=162&l

temid=706&lang=pl

20. Na podstawie uzyskanych wynikéw punktowych Komisja Oceny Innowacji przygotuje liste
rankingowg Projektow Innowacji uszeregowanych w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej liczby
uzyskanych punktéw, wskazujgc Projekty rekomendowane do otrzymania grantéw. Grant
zostanie powierzony tylko tym innowatorom, ktdrzy uzyskali w kazdej z kategorii oceny, o
ktérych mowa w ust. 18, min. 50% punktow.
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Komisja Oceny Innowacji sformutuje uwagi i rekomendacje dotyczace dalszych koniecznych
modyfikacji w Projektach Innowacji. Projektodawcy rozpoczng, przy wsparciu kadry Inkubatora,
proces pracy nad Specyfikacjg Innowacji. Wzér Specyfikacji Innowacji stanowi zatgcznik nr 5 do
niniejszych procedur. Obowigzkowym zatgcznikiem do Specyfikacji Innowac;ji jest oswiadczenie o
podatku od towaréw i ustug. Jego wzér stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszych Procedur.

Innowator sktada propozycje Specyfikacji Innowacji w terminie wskazanym przez grantodawce.
Specyfikacja Innowacji zakwalifikowana do kolejnego etapu musi spetnia¢ wskazane przez
grantodawce wymogi formalne i merytoryczne. Zakwalifikowana przez kadre Inkubatora
Specyfikacja Innowacji jest nastepnie analizowana merytorycznie przez kadre Inkubatora
(koordynatora projektu lub osoby wskazane przez koordynatora projektu), przy wsparciu
merytorycznym i zasieganiu opinii u oceniajgcych uprzednio Projekt ekspertdw Komisji Oceny
Innowac;ji.

Kadra Inkubatora dokonuje weryfikacji ztozonych Specyfikacji Innowacji pod katem jakosci
przygotowanych tresci, stopnia przygotowania innowatora do efektywnego testowania
innowacji, prawidtowosci sposobu uwzglednienia uwag
i rekomendacji KOIl. . Wzdér Karty Oceny Specyfikacji Innowacji stanowi zatgcznik nr 7 do
niniejszych Procedur. W efekcie ww. weryfikacji KOl moze podjg¢ decyzje o przyznaniu grantu,
nieprzyznaniu grantu lub skierowaniu pomystéw do dalszych prac.

Po zakonczeniu weryfikacji Specyfikacji Innowacji Komisja Oceny Innowacji opracuje liste
innowatoréw, ktdrym zostat przyznany grant na opracowanie i testowanie innowacji spotecznej
w danej turze. Innowatorzy zostang niezwiocznie powiadomieni o dalszych krokach stuzgcych
podpisaniu umowy o powierzenie grantu. tacznie w trakcie zaplanowanych w projekcie min. 5
tur naboru powstanie min. 5 list rankingowych wytaniajacych tacznie min. 40 innowatoréw
spotecznych, ktérym powierzony zostanie grant na opracowanie i testowanie innowacji
spotecznej.

Jesdli w efekcie przeprowadzenia zaplanowanych czterech tur naboru nie zostanie wytonionych
40 pomystéw rekomendowanych do etapu powierzenia grantu przez Komisje Oceny Innowacji,
ogtoszony zostanie nabdr uzupetniajacy.

Nabér uzupetniajacy bedzie miat charakter ciggly i prowadzony bedzie do momentu osiggniecia
wskaznika 40 innowatorow, ktérym zostanie powierzony grant na opracowanie i testowanie
innowacji spotecznej.

Kazdorazowo, kiedy w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze uzupetniajgcym wptynie min. pieé

zgtoszen (kart innowacji), rozpoczeta zostanie procedura ich oceny. Ocena zgtoszen w ramach

Fundusze Unia Europejska
Euro DEJSkIe Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

oliN

'

a
wv




Genszons GENERATOR
NA RZECZ SPOLDZIELNI SOCJALNYCH

2

] SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGD

DOSTEPNOSCI

naboru uzupetniajgcego prowadzona bedzie zgodnie z zasadami opisanymi wyzej, odnoszgcymi
sie do wszystkich pozostatych naboroéw.

28. Komisja Oceny Innowacji zorganizuje obrony Projektdw Innowacji kazdorazowo, kiedy wptyng
min. trzy Projekty Innowacji.

29. Zasady opisane w pkt 22-28 odnoszg sie wytgcznie do naboru uzupetniajgcego.

30. W pozostatych kwestiach obowigzujg zasady analogiczne do zasad stosowanych we

wczesniejszych naborach.

Il. Tryb aplikowania o granty oraz zasady oceny pomystow na innowacje, w tym procedury

dotyczace rozpatrywania skarg

1. W projekcie zaplanowano 5 tur zamknietych naborow grantobiorcéow, ktére odbeda
sie najpozniej w:

a) w | kwartale 2020 r.

b) w Il kwartale 2020 r.
c) w IV kwartale 2020 r.
d) w Il kwartale 2021 r.
e)w IV kwartale 2021 r.

2. Szczegétowe informacje dotyczace harmonogramu naboréw oraz harmonograméw
poszczegblnych etapdw w ramach naboru publikowane bedg na stronie Projektu:
www. innowacje.spoldzielnie.org. Na stronie Projektu publikowane bedg ogtoszenia o
rozpoczeciu poszczegdlnych naboréw. Zgtoszenia grantodawca przyjmowac bedzie w wersji
elektronicznej w terminie wskazanym w ogtoszeniu.

3. Grantobiorcy wybierani s3 w otwartym naborze, z zachowaniem zasady bezstronnosci
i przejrzystosci. O ich wyborze decyduje przyznana punktacja, zgodnie z kryteriami
wskazanymi w rozdziale |, ust. 18 i 19.

4. Za wybdr pomystéw rekomendowanych do etapu powierzenia grantu odpowiada Komisja
Oceny Innowacji (KOI). Za powofanie Komisji odpowiedzialny jest Lider Projektu
(grantodawca). Przyjmuje sie nastepujgce minimum kompetencji dla cztonkéw KOI:

a) min. 3-letnie doswiadczenie w dziataniach na rzecz dostepnosci
b) min. 3-letnie doswiadczenie w pracy w obszarze innowacji spotecznych
c) min. 3-letnie doswiadczenie pracy w komisjach decydujgcych o przyznawaniu $rodkow

publicznych.
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Gtéwnym celem dziatania Komisji Oceny Innowacji jest wytonienie, na podstawie przyjetych
w Projekcie kryteridw, 40 innowatoréw spotecznych, ktérzy otrzymajg grant na wdrozenie
innowacji spotecznych w temacie dostepnosci.

Przewodniczgcy Komisji Oceny Innowac;ji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci

i przejrzystosci prac Komisji. Zgtoszenia, Projekty Innowacji i Specyfikacje Innowacji do oceny

sg przydzielane cztonkom Komisji losowo. Cztonkowie Komisji nie mogg by¢ zwigzani

z innowatorami spotecznymi stosunkiem osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry

mogtby wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci. Elementem

zachowania zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci stosowanych procedur jest podpisanie
przez cztonkdw Komisji, przed przystgpieniem do oceny, deklaracji poufnosci i bezstronnosci.

Niepodpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci brania udziatu

w pracach Komisji.

W deklaracji bezstronnosci, o ktérej mowa wyzej, cztonek Komisji Oceny Innowacji oswiadcza,

iz:

a) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z zadnym z innowatorow
spotecznych starajgcych sie o pozyskanie grantu na opracowanie i testowanie innowacji
spotecznej

b) nie uczestniczy w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej tworzonej
przez innowatoréw spotecznych starajgcych sie o pozyskanie grantu na opracowanie
i testowanie innowacji spotecznej

c) nie posiada co najmniej 10% udziatdw Ilub akcji podmiotéw tworzonych przez
innowatoréw spotecznych starajgcych sie o pozyskanie grantu na opracowanie
i testowanie innowacji spotecznej

d) nie petni funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika ww. innowatora

e) nie pozostaje z ww. innowatorem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do utrzymania bezstronnosci.

lezeli w trakcie trwania procesu oceny/wyboru pomystéw zaistniejg jakiekolwiek okolicznosci

mogace budzi¢ watpliwosci co do bezstronnej oceny dokumentéw aplikacyjnych ze strony

ktoregos z cztonkdw Komisji Oceny Innowacji, cztonek ten powinien bezzwtocznie wstrzymac
sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny oraz zgtosi¢ tego typu sytuacje

Przewodniczagcemu Komisji Oceny Innowacji przed rozpoczeciem procesu oceny.
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Innowatorzy spoteczni niezgadzajacy sie z decyzjg Komisji Oceny Innowacji dotyczacej
przyznanej liczby punktdw i zajmowanego miejsca na liscie rankingowej Projektéw Innowacji
majg prawo w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia publikacji listy rankingowej pisemnie

lub mailowo (na adres: generator@spoldzielnie.org) odwotaé sie do grantodawcy, przy czym

decyduje data wptywu odwotania do siedziby grantodawcy lub na wskazany wyzej adres
mailowy. Kazdy projektodawca ma prawo wgladu w dokumentacje zwigzang z oceng jego
pomystu. Wnoszgc odwotanie, projektodawca powotuje sie na konkretne zapisy, z ktérymi sie
nie zgadza.

Komisja Oceny Innowacji zobowigzana jest w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia wniesienia
whniosku o ponowng weryfikacje rozpatrzyé odwotanie. Ponowna weryfikacja jest dokonywana
przez innych cztonkdw Komisji Oceny Innowacji, niz ci, ktére uczestniczyli
w pierwotnej ocenie. Ponowna weryfikacja jest ostateczna. Po zakoniczeniu ponownej oceny
grantodawca niezwlocznie pisemnie informuje osoby, ktére wniosty odwotanie (za
potwierdzeniem odbioru) o wynikach ponownej oceny wraz z pouczeniem, ze decyzja ta jest
wigzgca i ostateczna. Niezwtocznie po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw odwotawczych

grantodawca publikuje ostateczng liste rankingowg na swojej stronie internetowe;.

Ill. Specyfikacja Innowacji

Fundusze
Europejskie

Ostateczny ksztatt innowacyjnego rozwigzania, ktére ma by¢ testowane przez grantobiorce,
i ktére bedzie przedmiotem umowy o powierzenie grantu, jest sprecyzowany w Specyfikacji
Innowacji, stanowigcej zatacznik do umowy o powierzenie grantu. Wzdér minimum
Specyfikacji Innowacji stanowi réwniez zatgcznik nr 5 do niniejszych procedur.

Specyfikacja Innowacji to dokument wypracowany wspdlnie przez grantodawce
i innowatora spotecznego, po wyborze jego pomystu na innowacje spoteczng, przy wsparciu
ekspertéow, mentorédw innowacji i doradcéw specjalistycznych. Organem zatwierdzajgcym
Specyfikacje Innowacji do realizacji jest Komisja Oceny Innowacji, w skfadzie, ktéry oceniat
dany Projekt Innowacji.

Punkt wyjscia do negocjacji poszczegdlnych zapisdw Specyfikacji Innowacji stanowi Projekt
Innowacji, ktéry innowator spoteczny przedstawit grantodawcy i ktérego bronit przed
Komisjg Oceny Innowacji. Specyfikacja Innowacji to dokument bedacy odpowiedzig na
rekomendacje i uwagi Komisji Oceny Innowacji, decydujgcy o ostatecznej mozliwosci
przyznania lub nieprzyznania grantu przez Komisje Oceny Innowacji. Jest przedmiotem
negocjacji miedzy innowatorem a grantodawcg, udokumentowanych w protokole
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z negocjacji. Na podstawie zapisdw Projektu Innowacji grantobiorca i grantodawca ustalajg
miedzy sobg ostateczny ksztatt poszczegélnych zapisdw, ktéry znajdzie odzwierciedlenie
w zatwierdzone] przez obie strony Specyfikacji Innowacji.

Na etapie przygotowywania ostatecznego ksztattu poszczegdlnych zapiséow Specyfikacji
Innowacji, grantodawca weryfikuje budzet wdrozeniowy bedacy elementem Projektu
Innowacji, uwzgledniajgc uwagi i rekomendacje Komisji Oceny Innowacji, weryfikujac
wydatki w powigzaniu z dziataniami i efektami oraz poréwnujac kwoty wydatkéw pomiedzy
budzetami wdrozeniowymi zaproponowanymi przez poszczegdlnych innowatoréw
w Projektach Innowacji. Za caty proces odpowiedzialny jest Koordynator Projektu przy
wsparciu mentoréw innowacji. Grantodawca weryfikuje poszczegdlne pozycje budzetu za
pomocg Karty Oceny Budzetu Wdrozeniowego, ktdra stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszych
Procedur, zawierajgcej nastepujace kryteria:

a) Czy poszczegdlne pozycje budzetu wdrozeniowego przedstawione w Specyfikacji
Innowacji przedstawiajg wydatki niezawyzone w stosunku do $rednich cen i stawek
rynkowych, gwarantujgce wydatkowanie srodkéw grantu w sposdb oszczedny? (tak/nie)

b) Czy poszczegélne pozycje budzetu wdrozeniowego przedstawione w Specyfikacji
Innowacji przedstawiajg wydatki spetniajgce wymadg osiggania najlepszych efektow
z danych naktadow? (tak/nie)

c) Czy wydatki przedstawione w budzecie wdrozeniowym sg racjonalne i konieczne w celu
osiggniecia przedstawionych efektéw czgstkowych (produktéw procesu wdrozeniowego)
oraz czy sg logicznie powigzane z planem dziatan wdrozeniowych (czy sg niezbedne w celu
jego realizacji)? (tak/nie)

d) Czy w budzecie wdrozeniowym zostaty przedstawione wytacznie koszty merytoryczne
wdrozenia innowacji, z pominieciem kosztéw administracyjnych i kosztéw ewaluac;ji?
(tak/nie)

e) Jesli budzet wdrozeniowy oszacowany jest na kwote wyzszg niz Srednia kwota grantu (35
000 zt) - czy przewyiszenie w budzecie wdrozeniowym sredniej kwoty grantu (35 000 zt)
znajduje uzasadnienie w specyfice testowanego rozwigzania? (tak/nie)

f) Czy wydatki planowane przez grantobiorcéw sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa krajowego i unijnego? (tak/nie)

g) Czy wydatki zostang faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow?
(tak/nie)

h) Czy dany podmiot prawidtowo ztozyt oswiadczenie o byciu czynnym ptatnikiem VAT,

stanowigce zatgcznik nr 6 do niniejszych procedur (weryfikowane poprzez sprawdzenie
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statusu podmiotu w VAT na stronach www.ppuslugi.mf.gov.pl oraz

www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka - fakt  sprawdzenia

potwierdzony poprzez wydruki z niniejszych stron internetowych)? (tak/nie)

i) Czy na podstawie analizy poréwnawczej poszczegélnych Specyfikacji Innowacji mozna

stwierdzié, ze przedstawione w Specyfikacji wydatki nie sg zawyzone w pordwnaniu

z analogicznymi wydatkami zawartymi w pozostatych Specyfikacjach Innowacji? (tak/nie)
Kierownik Projektu lub osoba przez niego wyznaczona dokonuje weryfikacji budzetu
wdrozeniowego wedtug ww. kryteridéw. W procesie weryfikacji opiera sie na opiniach Komisji
Oceny Innowacji zawartych w Kartach Oceny Specyfikacji Innowacji, analizie Specyfikacji
Innowacji pod katem powigzan wydatkédw z dziataniami i efektami oraz analizie
poréwnawczej Specyfikacji Innowacji. W przypadku zastrzezen do poszczegélnych pozycji
wynikajgcych z przeprowadzenia ww. weryfikacji budzetu grantodawca zobowigzuje
grantobiorce do wprowadzenia stosownych poprawek w formie pisemnej tak, aby zapisy
budzetu wdrozeniowego spetniaty wszystkie wskazane wyzej kryteria. Budzet wdrozeniowy,
ktory ostatecznie znajdzie sie w Specyfikacji Innowacji bedacej zatgcznikiem do umowy
o powierzenie grantu musi uzyskaé pozytywne odpowiedzi we wszystkich kategoriach
wskazanych w ust. 4.
W celu usprawnienia procesu przygotowywania budzetdw wdrozeniowych grantodawca

zamiesci na stronie projektu www.innowacje.spoldzielnie.org wykaz maksymalnych stawek

niektérych wydatkéw, wykaz srednich rekomendowanych stawek niektérych wydatkéw oraz
katalog kosztow niedozwolonych, bazujagc na wczesniejszych doswiadczeniach oraz
dokonujac analizy poréwnawczej Projektéw Innowacji i Specyfikacji Innowacji. Wykazy
zostang upublicznione nie pdzniej niz w dniu opublikowania listy rankingowej zgtoszen, o
ktorej mowa w rozdziale I, ust. 14.
Gwarancjg racjonalnosci, oszczednosci i zasadnosci wydatkdw wskazanych w budzecie
wdrozeniowym jest tryb oceny budzetu wdrozeniowego przez Komisje Oceny Innowacji oraz
weryfikacja budzetu wdrozeniowego przez grantodawce zgodnie z zapisami ust. 4 i 5.
Specyfikacja Innowacji zawiera co najmniej nastepujace elementy:

a) Opis problemu, ktdry innowacja ma rozwigzaé

b) Opis grupy docelowej

c) Opis innowacji spotecznej i uzasadnienie innowacyjnosci rozwigzania w skali kraju

d) Opis dostepnosci rozwigzania

e) Koncepcja testowania innowacji

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

olN

'

a
wv



http://www.innowacje.spoldzielnie.org/

Genszons GENERATOR
NA RZECZ SPOLDZIELNI SOCJALNYCH

10.

11.
12.

13.

2

1 SAMORZAD WOJEWODZTWA
/" WIELKOPOLSKIEGD

DOSTEPNOSCI

f) Opis produktow (rezultatéw czgstkowych) i produktu ostatecznego (rezultatu
ostatecznego) przyporzadkowanych poszczegdlnym etapom (np. instrukcji lub opisow
metod, narzedzi, rozwigzan, etc.)

g) Opis wymogow i kryteridw jakosciowych, miernikdw/narzedzi weryfikacji /sposobdéw
pomiaru wskaznikéw dla poszczegdlnych efektéow czgstkowych (rezultatu
czastkowego) i efektu ostatecznego (rezultatu ostatecznego)

h) Harmonogram dziatan wdrozeniowych

i) Budzet wdrozeniowy wskazujgcy wydatki przyporzgdkowane poszczegdlnym efektom
czastkowym

j)  Zatacznik (tylko w przypadku osob prawnych i 0séb fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg) w postaci podpisanego przez innowatora oswiadczenia o
podatku od towardw i ustug stanowigcego zatgcznik nr 6 do niniejszych procedur.

W zwigzku z faktem, ze grant bedzie rozliczany z podziatem na min. dwa okresy rozliczeniowe
zaplanowane efekty czgstkowe oraz dziatania wdrozeniowe wykazane w Specyfikacji Innowacji
rowniez muszg by¢ opisane z podziatem na okresy rozliczeniowe testowania innowacji
spotecznej. Moze zosta¢ réwniez wprowadzony dodatkowy etap dotyczacy przygotowania
prototypu innowacyjnego rozwigzania.

Grant moze by¢ przeznaczony wytgcznie na pokrycie kosztéw merytorycznych zwigzanych
bezposrednio z opracowaniem i wdrazaniem innowacji spotecznej, o ktérej mowa wyzej. Kazdy
wydatek wskazany w budzecie wdrozeniowym jest przyporzagdkowany konkretnemu efektowi
czgstkowemu, do osiggniecia ktérego grantobiorca zobowigzat sie w Specyfikacji Innowacji.
Przeznaczeniem wydatkdw ponoszonych przez grantobiorce jest wytgcznie pokrycie kosztéow
merytorycznych stuzacych osiaggnieciu wyzej wskazanych efektéw czastkowych.

Grantodawca nie moze wymagaé od grantobiorcéw wnoszenia wktadu wtasnego.

Grantobiorca nie moze przeznaczy¢é grantu na pokrycie kosztéw ewaluacji oraz kosztéw
administracyjnych.

Po ustaleniu ostatecznego ksztattu zapisdéw Specyfikacji Innowacji, grantodawca i innowator

spoteczny (grantobiorca) podpisujg umowe o powierzenie grantu.

IV. Umowa o powierzenie grantu

1. Sposéb powierzenia grantu, jego realizacji oraz rozliczenia reguluje umowa o powierzenie

grantu, stanowigca zatgcznik nr 9 do niniejszych procedur. Umowe o powierzenie grantu
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grantodawca podpisuje z innowatorami spotecznymi, ktérzy zostali wytonieni zgodnie
z procedurami opisanymi w rozdziale I, Il i lll.

2. Za niewfasciwe wydatkowanie grantéw przez grantobiorce odpowiedzialnos$¢ przed Instytucjag
Zarzadzajgca (Ministerstwem Inwestycji i Rozwoju, zwanym dalej 1Z) ponosi grantodawca.

3. Grantobiorca zostanie zobowigzany odpowiednimi zapisami w umowie o powierzenie grantu
do zwrotu catosci lub czesci grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego, przez co rozumie sie inne cele niz opracowanie prototypu i testowanie innowacji
spotecznej w wybranym srodowisku. Szczegdtowe zasady w tym zakresie okresla pkt 14 i 15
oraz umowa o powierzenie grantu.

4. Umowa o powierzenie grantu reguluje kwestie praw majatkowych do utworéw
wypracowanych w ramach realizowanego projektu grantowego, tak aby po przeniesieniu tych
praw na IZ byto mozliwe ich dalsze upowszechnianie na jak najwiekszg skale.

5. Przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu grantobiorca zobowigzany jest do wniesienia
zabezpieczenia wykonania ww. umowy w formie weksla wraz z deklaracjg wekslowa, ktére
winno zosta¢ wniesione najpdzniej w dniu podpisania umowy o powierzenie grantu. Weksel
oraz deklaracje wekslowg grantobiorca podpisuje osobiscie w siedzibie i/lub w obecnosci oséb
uprawnionych do reprezentowania grantodawcy lub podpisy na tych dokumentach winny by¢
poswiadczone notarialnie.

6. Zwrot weksla nastepuje w terminie maksymalnie 14 dni kalendarzowych od dnia rozliczenia
przez grantobiorce catosci grantu.

7. Grantobiorca zobowigzany jest dostarcza¢ okresowo (kwartalnie) oraz na prosbe
grantodawcy wszelkich informacji zwigzanych z postepem rzeczowym testowanej innowacji.

8. Inkubator przeprowadzi co najmniej jedng wizyte monitoringowa w miejscu testowania kazdej
z innowacji, w ramach ktdérej odbedzie sie weryfikacja postepdéw wdrazania innowacji
i osiggniecia zaktadanych efektéw. W wyniku konsultacji dotychczasowych efektédw testowania
moga zostac¢ podjete decyzje o dokonaniu korekty zaplanowanych dziatan.

9. Termin przeprowadzenia wizyty monitoringowej ustala Inkubator w porozumieniu
z grantobiorcg, przy czym musi ona odby¢ sie w okresie testowania innowacji spotecznej.

10.Podczas wizyt monitoringowych grantobiorca jest zobowigzany przedstawi¢ oryginaty
dokumentdw merytorycznych potwierdzajgcych osiggniecie wyznaczonych efektow oraz
udzieli¢ niezbednych informacji i wyjasnien. W ramach wizyt monitoringowych przedstawiciele
Inkubatora mogg przeprowadzi¢ wywiady z osobami, ktére sy zaangaiowane w proces
testowania innowacji po stronie grantobiorcy oraz odbiorcami i uzytkownikami testujgcymi

rozwigzanie.
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11.Inkubator sporzadza raport z wizyty monitoringowej, a grantobiorca ma prawo wnie$é¢ do

niego swoje uwagi.

12.W uzasadnionych przypadkach Inkubator wydaje zalecenia pokontrolne, a grantobiorca

zobowigzany jest w okreslonym terminie do podjecia dziatan naprawczych. Inkubator udzieli
grantobiorcy niezbednego wsparcia w zakresie wdrazania ww. dziatan naprawczych, w tym

m.in. wsparcie mentora innowacji.

13.Grantobiorca jest zobowigzany wspétpracowaé z grantodawcg w zakresie przekazywania

informacji niezbednych do celéw monitoringu i ewaluacji procesu wypracowania
innowacyjnego rozwigzania prowadzonych w trybie ciggtym przez grantodawce oraz ewaluacji
realizowanej na ostatnim etapie Projektu przez zewnetrznego Wykonawce. Grantobiorca
zobowigzuje sie ponadto w umowie o powierzenie grantu do poddania sie czynnosciom
kontrolnym wykonywanym na potrzeby projektu przez grantodawce oraz inne instytucje do

tego uprawnione.

14.W sytuacji niewywigzania sie grantobiorcy z obowigzkédw sprawozdawczych, o ktérych mowa

15.

Fundusze

Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

w rozdziale V, ust. 3-6, grantodawca wzywa go niezwfocznie do przekazania grantodawcy

wskazanych w rodziale V dokumentéw sprawozdawczych. W sytuacji, kiedy grantobiorca nie

wywigze sie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia przekazania wezwania z obowigzkéw

sprawozdawczych, grantobiorca zawiesza kolejng transze grantu oraz moze:

a) wezwaé grantobiorce do zwrotu kwoty odpowiadajgcej kwocie grantu przypisanej do
danego okresu rozliczeniowego

b) natozy¢ na grantobiorce kare umowng (w sytuacji natozenia przez Instytucje Zarzadzajaca
korekty finansowej na grantodawce w wysokosci natozonej korekty finansowej w przypadku,
kiedy natozenie korekty wynika z nienalezytego wdrazania innowacji przez grantobiorce)

c) rozwigza¢ umowe o powierzenie grantu z grantobiorca

d) zdecydowaé o braku kontynuacji procesu testowania innowacji spotecznej i nieprzekazaniu
grantobiorcy kolejnych transz grantu

e) wezwac grantobiorce do zwrotu czesci lub catosci grantu.
Skutki, o ktérych mowa w pkt 14 wyzej, majg zastosowanie rowniez w sytuacji, kiedy

grantobiorca:

a) poinformuje grantodawce o nieosiggnieciu rezultatu czgstkowego Ilub konicowego

wskazanego w Specyfikacji Innowacji po zakonczeniu danego okresu rozliczeniowego i przy

niezastosowaniu srodkow zaradczych w tym zakresie

b) przedstawi produkt niezgodny z zapisami Specyfikacji Innowacji i nie dokona stosownych

modyfikacji pomimo wezwan grantodawcy
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c) w trakcie dziatan monitoringowych grantodawca stwierdzi, iz grantobiorca dopuscit sie
razgcych naruszen umowy o powierzenie grantu

d) grantobiorca, pomimo wsparcia udzielanego przez grantodawce w tym zakresie, nie naprawi
uchybien w zakresie prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu i/lub Specyfikacji
Innowacji, ktére grantodawca zaobserwowat w trakcie przeprowadzanych dziatan
monitoringowych i do usuniecia ktorych wezwat grantobiorce i/lub nie wdrozy zalecen
dotyczacych procesu testowania innowacji przekazanych przez grantodawce w terminie
wskazanym w wezwaniu

e) zaistnienia innych przestanek wskazujgcych na wykorzystanie grantu niezgodnie
Z przeznaczeniem, przez co rozumie sie inne cele niz wypracowanie innowacyjnych
rozwigzan/tworzenie innowacji w temacie dostepnosci w sposéb okre$lony umowg
o powierzenie grantu i Specyfikacjg Innowacji.

16. W sytuacji wystgpienia ktérejkolwiek z przestanek opisanych w ust. 14 lub 15, skutkujgcej
wszczeciem mechanizmu odzyskiwania grantu, grantodawca poinformuje o tym fakcie
grantobiorce w formie pisemnej, wzywajgc jednocze$nie grantobiorce do zwrotu tej czesci
grantu, ktéra odpowiada przedmiotowemu naruszeniu wraz z ewentualnymi naleznymi
odsetkami, na konto Projektu, wskazane w umowie o powierzenie grantu, tj. konto w banku
Santander Bank Polska S.A., nr konta bankowego: 77 1090 1450 0000 0001 3294 6196.
Grantobiorca jest zobowigzany do zwrotu srodkdw w terminie wskazanym w wezwaniu.

17. W przypadku gdy grantobiorca nie dokona zwrotu we wskazanym terminie grantodawca
przesyta grantobiorcy ponowne wezwanie do zaptaty. Jesli grantobiorca nie dokonana zwrotu
grantu w terminie wskazanym w ponownym wezwaniu do zaptaty, grantodawca rozpocznie
procedure uruchomienia weksla, zgodnie z zapisami deklaracji wekslowe;.

18. Zatgcznikiem do umowy o powierzenie grantu jest Specyfikacja Innowacji. Mozliwe jest
dokonywanie zmian w Specyfikacji Innowacji, ktére nie wymagajg aneksowania, pod
warunkiem akceptacji grantodawcy i gdy nie wptywajg one na wysokos¢ przyznanego grantu
oraz nie obnizajg jakosSciowego wymiaru produktu ostatecznego innowacji.

19. Grantodawca nie przewiduje mozliwosci zwiekszenia przyznanej grantobiorcy kwoty grantu.

20. Grantodawca przewiduje mozliwos¢ wystgpienia grantobiorcy z wnioskiem o zmniejszenie
kwoty grantu w sytuacji obiektywnej niemoznosci osiggniecia ktéregos z zaktadanych efektéw
czgstkowych lub w innych uzasadnionych sytuacjach.

21. W sytuacji obiektywnie uzasadnionej niemoznosci osiggniecia ktoregos z efektow
czagstkowych, z przyczyn niezawinionych przez grantobiorce i niedajacych sie przewidzieé

w momencie podpisywania umowy o powierzenie grantu, grantodawca moze wyrazi¢ zgode na
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usuniecie danego efektu czgstkowego ze Specyfikacji Innowacji i/lub zastgpienie go innym
efektem czgstkowym lub zmniejszenie jego wymiaru/liczby/skali/zakresu i proporcjonalne
zmniejszenie kwoty grantu o kwote wydatkéw/czesci wydatkow przypisanych danemu
efektowi czgstkowemu (produktowi wdrozeniowemu). Zmiana taka wymaga aneksu do umowy

0 powierzenie grantu.

22. Wszelkie zmiany dotyczace tresci umowy o powierzenie grantu wymagajg formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem zmian w Specyfikacji Innowacji, o ktérych mowa

w ust. 18.

24. Jezeli wniosek o zmiane umowy o powierzenie grantu lub Specyfikacji Innowacji pochodzi od

grantobiorcy, musi on przedstawié¢ ten wniosek grantodawcy drogg mailowg lub za pomoca
pisemnego wniosku nie pdzZniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych przed dniem, w ktérym
zmiana ta powinna wejs¢ w zycie. Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie ww.
terminu nastgpi z przyczyn niezaleznych od grantobiorcy lub zostato zaakceptowane przez

grantodawce.

V. Sprawozdawczo$¢

Fundusze

Powierzony grantobiorcy grant zostanie podzielony na min. dwie transze przekazywane
w formie zaliczek na realizacje dziatan przewidzianych w danym okresie rozliczeniowym
zgodnie z harmonogramem wdrozeniowym zawartym w Specyfikacji Innowacji. Pierwsza
transza przekazana zostanie grantobiorcy w terminie maksymalnie 14 dni kalendarzowych po
podpisaniu umowy o powierzenie grantu, pod warunkiem dysponowania przez grantodawce
Srodkami na koncie Projektu. Wysokos¢ transzy bedzie odpowiadata kosztom przypisanym do
efektéw  czastkowych/produktéw  wdrozeniowych  zaplanowanych w |  okresie
rozliczeniowym. Mozliwo$¢ przekazania kolejnej transzy grantu grantobiorcy jest uzalezniona
od zrealizowania przez grantobiorce efektéw czgstkowych/produktéw wdrozeniowych,
ustalonych miedzy grantobiorcy i grantodawcg w Specyfikacji Innowacji dla poprzedniego
okresu rozliczeniowego. Wysokos$¢ transzy bedzie kazdorazowo odpowiadata kosztom
przypisanym do efektow czgstkowych/produktéw wdrozeniowych zaplanowanych w danym
okresie rozliczeniowym. Srodki finansowe przekazywane s3 na rachunek bankowy
grantobiorcy wskazany w umowie o powierzenie grantu.

W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od

grantodawcy, grantobiorcy nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za opdzniong
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ptatnos¢. W przypadku wystapienia opdznien w przekazywaniu ptatnosci grantodawca

zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé grantobiorce o przyczynach opdznien

i prognozie przekazania ptatnosci.

Rozliczenie srodkéw grantu nastepowac bedzie poprzez:

a) ztozenie przez grantobiorce efektow czastkowych/produktéw wdrozeniowych
przewidzianych w Specyfikacji Innowacji dla danego okresu rozliczeniowego w ksztatcie
odpowiadajgcym zapisom Specyfikacji Innowacji, co potwierdzone zostanie poprzez
podpisanie przez grantobiorce i grantodawce protokotu odbioru produktow
wdrozeniowych

b) ztozenie przez grantobiorce oswiadczenia o wydatkowaniu S$rodkéw zgodnie
z przeznaczeniem grantu w odniesieniu do danego okresu rozliczeniowego.

Grantobiorca jest zobowigzany do ztozenia w wersji papierowej, opatrzonej

podpisem/podpisami uprawnionych o0séb protokotu, produktéw wdrozeniowych i

oswiadczenia, o ktérych mowa wyzej w ust. 3, w terminie maksymalnie 14 dni

kalendarzowych od dnia zakonczenia danego okresu rozliczeniowego, przy czym decyduje
data wptywu dokumentéw do siedziby grantodawcy. Za odbidér produktéw odpowiada
ekspert ds. inkubacji innowacji spotecznych. W sytuacji, kiedy dany produkt wdrozeniowy ze

wzgledu na swojg specyfike nie moze byc¢ ztozony z wersji papierowej, Grantodawca i

Grantobiorca uzgadniajg miedzy sobg forme, w jakiej ma by¢ przekazany produkt (np. na

ptycie CD, pendrive’ie, w formie opisu technicznego wraz z dokumentacjg fotograficzng i

instrukcjg uzytkowania, etc.)

Przekazywane dokumenty rozliczeniowe sg weryfikowane przez eksperta ds. inkubacji

innowacji spotecznych w terminie maksymalnie 30 dni kalendarzowych do dnia wptywu

dokumentdéw do siedziby grantodawcy. Grantodawca zastrzega sobie prawo do wnoszenia
uwag do tresci i formy produktéw wdrozeniowych/efektow czgstkowych, o ktérych mowa
wyzej, oraz wystosowywania prosb o uzupetnienie informacji/tresci/elementéw, ktére
powinny zdaniem grantodawcy znalezé sie w produktach/efektach zgodnie z zapisami

Specyfikacji Innowacji.

Proces rozliczania danego okresu rozliczeniowego konczy sie podpisaniem protokotu odbioru

produktéw wdrozeniowych przez grantodawce.

Grantodawca weryfikuje prawidtowos¢ wydatkowania grantu wytgcznie pod wzgledem

merytorycznym, analizujgc zgodnos$¢ przekazanych produktow wdrozeniowych z zatozeniami

opisanymi w Specyfikacji Innowacji (rozliczanie za rezultaty). Grantodawca nie sprawdza

dowoddéw ksiegowych dokumentujgcych wydatki poniesione przez grantobiorcow.
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Grantobiorca nie jest zobowigzany do stosowania ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” przy wydatkowaniu

srodkow przeznaczonych na testowanie innowacji spotecznej.

VI. Wybér innowacji do upowszechnienia

Fundusze
Europejskie

Po przetestowaniu 40 innowacyjnych rozwigzan wytonionych w min. pieciu zaplanowanych
turach naboru uruchomiony zostanie proces ewaluacji zewnetrznej. W ramach ewaluacji
zewnetrznej niezalezny wykonawca badania przeanalizuje wszystkie przetestowane
innowacje pod katem ich realnego wptywu/rezultatow z perspektywy interesariuszy
i ekspertdw oraz jakosci wypracowanych rozwigzan. Raport z ewaluacji zawieraé¢ bedzie
rekomendacje dotyczgce wyboru min. 4 najlepszych rozwigzan do kolejnego etapu Projektu.
Ostateczna decyzja dotyczgca wyboru min. 4 innowacji, ktére zostang upowszechnione na
szerokg skale i wtaczone do praktyki oraz gtdwnego nurtu polityki nalezy do Grupy Sterujacej
w Projekcie. Grupa Sterujaca jest organem podejmujgcym strategiczne decyzje zarzadcze
w Projekcie. Do gtéwnych celéw jej dziatania nalezy koordynowanie proceséw zarzadzania
Projektem w perspektywie dtugoterminowej, monitorowanie stopnia realizacji celéw
projektu, dbanie o standardy jakosci dziatan podejmowanych w Projekcie, monitorowanie
adekwatnosci podejmowanych dziatan w stosunku do poczatkowych zatozen Projektu.
W sktad Grupy Sterujgcej wchodzg przedstawiciele Lidera i Partnera Projektu.

Grupa Sterujgca podejmie metodg konsensusu decyzje w sprawie wyboru innowacji do
upowszechniania, uwzgledniajgc wnioski i rekomendacje z ewaluacji zewnetrznej oraz
prowadzonej na biezgco ewaluacji wewnetrznej. Ostatecznymi kryteriami wyboru
najlepszych innowacji beda trafnosé¢, uzytecznosé, skalowalnosé, efektywnosé, skutecznosé,
innowacyjnos¢. Decyzja o wyborze innowacji do upowszechniania podjeta zostanie na
posiedzeniu Grupy Sterujacej, ktore odbedzie sie po przetestowaniu wszystkich 40 innowacji
oraz po sporzadzeniu raportu z badan (ewaluacji zewnetrznej) czyli w IV kwartale 2022 roku.
W przypadku sytuacji spornej Grupa Sterujgca moze poprosi¢ o dodatkowe rekomendacje
mentoréw innowacji lub ekspertow. W przypadku braku mozliwosci uzyskania konsensusu
odbedzie sie gtosowanie i ostateczna decyzja zostanie podjeta w oparciu o zwyktg wiekszos¢

gtosow.
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Protokdt z posiedzenia Grupy Sterujgcej bedzie zawierat uzasadnienie wyboru min. 4
najlepszych innowacji.

W zwigzku z faktem, ze etap upowszechniania realizowany bedzie w dwdch ostatnich
kwartatach projektu, Inkubator zaplanowat szereg dziatart majacych na celu podtrzymywanie
relacji z innowatorami. Inkubator zamierza aktywnie podtrzymywa¢ relacje z innowatorami
poprzez:

- informowanie o mozliwosciach wspdtpracy z Inkubatorem (biezgce informacje na temat
kolejnych naboréw pomystéw, aktualnych dziatan Inkubatora)

- informowanie o wydarzeniach branzowych i zapraszanie do wspdtpracy w ramach
organizowanych wydarzen/konferencji (w roli prelegentéw/ uczestnikow)

- zapraszanie do dotaczenia i publikowania postéw na temat podejmowanych w ramach
innowacji dziatarh w ramach grupy , Innowatorzy spoteczni” (social media, profil na FB)

- wigczanie innowatoréw z pierwszych i kolejnych edycji naboréw do spotkan Akademii
Dostepnej Innowacji Spotecznej (zapraszanie do udziatu w roli uczestnika, ktéry dzieki
udziatowi w zaproponowanych warsztatach moze podnies¢ swoje kompetencje dotyczace
tworzenia i wdrazania innowacji, ale tez w roli eksperta przez doswiadczenie — osoby, ktdra
dzieli sie swoimi doswiadczeniami zwigzanymi z testowaniem innowacji spotecznej z innymi
osobami, ktére rozpoczynajg swojg Sciezke inkubowania innowacji).

Kluczowym elementem zatozen wskazanych w ust. 5 jest prowadzenie przez Inkubator
Akademii Dostepnej Innowacji Spotecznej. Akademia bedzie miata charakter spotkan
edukacyjno-motywacyjnych, miejsca spotkan, wymiany doswiadczerr, budowania
wspotpracy. Celem Akademii bedzie utrwalanie relacji miedzy innowatorami, tworzenie
trwatej, funkcjonujacej rowniez po ustaniu dofinansowania, sieci wspotpracy miedzy nimi
oraz miedzy nimi i Inkubatorem, podwyzszenie kompetencji i potencjatu do tworzenia
partnerstw na rzecz innowacji spotecznych, stworzenie sprawnej i trwatej sieci powigzan
miedzysektorowych, interdyscyplinarnych i miedzyludzkich sprzyjajacej rozwojowi

i upowszechnianiu innowacji spotecznych w Polsce.
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